
DOM ZA STARIJE OSOBE
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Ur. broy. 40411-2025
Veli LoSinj, 23.07 .2025.

Temeljem 0lanka 31, Statuta Doma za starije osobe ,,Marko A. Stupari6" Veli LoSinj, sukladno
odredbarna dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje$taja o

primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95i 19) ravnatelj Doma za starije osobe ,,Marko A. Stupari6" Veli
LoSinj, nakon dobivene suglasnosti Upravnog vijeca na predmetni akt, donosi.

PRAVILNIK

o nadinu kori5tenja sluZbenih vozila

I, OPCE ODREDBE

e lanak L

Ovim se Pravilnikom propisuje koristenje vozila za sluzbene potrebe Doma te prava i

obveze zaposlenika Doma u vezi s koristenjem te imovine u funkciji obavljanja poslova iz zakonom
utvrdenog djelokruga rada.

Clanak 2.

Slu2bene automobile Doma za starije osobe ,,Marko A. Stuparii", koriste sluZbenici i

namje6tenici zaposleni u Domu uz prethodno odobrenje ravnatelja. U pravilu se sluZbena vozila
koriste za vrijeme radnog vremena od 07,00 do 15,00 sati sukladno potrebama obavljanja poslova
i radnih zadataka, a u sludaju potrebe mogu se koristiti i izvan navedenog vremena.

Ravnatelj Doma koristt slu2beni automobil za vrijeme radnog vremena i izvan radnog
vremena.

dlanak 3.

SluZbenici i namje6tenici duZni su koristiti slu2bene automobile na udinkovit iefikasan na6in
i uz pridr2avanje nadela ekonomi6nosti, djelotvornosti i svrhovitosti.

Clanak 4

Slu2benici inamje6tenici prilikom koriStenja slu2benih automobila Doma duZni su:
- koristiti slu2beni automobil iskljudivo u svrhu obavljanja poslova i radnih zadataka,
- prije preuzimanja provjeriti ispravnost vozila,
- u sludaju nastanka Stete na automobilu odmah to prijaviti ravnatelju,
- po dogadaju ili po povratku s puta odmah prijaviti ravnatelju sva eventualno nastala oStecenja i

sve uodene kvarove i neispravnosti na automobilu tijekom njegovog koriStenja,



- za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti kartice odabranog dobavljada goriva,

- uredno popuniti putni radnl list i kljudeve automobila predati ravnatelju ili na drugo mjesto koje

odredi ravnatelj,
- raspolagati vaZedom vozackom dozvolom te se pridr2avati svih propisa vezanih za ponaSanje u

prometu,

- poStivati odredbe ovog Pravilnika.

dlanak 5.

Kombl vozilima se mogu iznimno i povremeno koristiti Sportski klubovi i razne udruge po odobrenju

i uz suglasnost ravnatelja Doma Prije svake uporabe trazitelj koriStenja vozila treba pismeno

zatra2iti odobrenje za kori6tenje vozila s obrazloZenjem u koju 6e se svrhu isto koristiti, vrijeme

kada ie se preuzeti vozilo te ime i prezime osobe koja ce njime upravllati i preuzeti materijalnu i

kaznenu odgovornost.

II. PUTNI RADNI LIST

dlanak 6.

Za svaki sluZbeni automobil posebno se vodi putni radni list i koristenje sluZbenog

automobila mo2e se ostvariti samo na temelju popunjenog iovjerenog putnog radnog lista od

strane odgovorne osobe, osobe koja odobrava koriStenje sluZbenih automobila odnosno

ravnatelja.

e lanak 7.

Putni radni list sadr2i sljedece podatke:

1 . Marku automobila i njegovu registarsku oznaku,
2. Datum ivrijeme koristenja automobila,
3. lme i prezime vozada iostalih putnika u vozilu
4. Datum, vrijeme istan.,e brojila kod polaska,
5, Datum, vrijeme istanje brojila kod povratka,
6. Ukupan broj prijedenih kilometara,
7. l\/jesto-relaciju putovanja.
8. Svrhu voznje.

cLanak E.

Putni radni list popunjava svaki slu2benik ili namle5tenik koji sluZbeni automobil koristi na

odreden datum ivrijeme odmah nakon obavljene vo2nje. U putni radni list unose se podaci koji se

odnose na izvrsenu voznju (vrijeme dolaska, stanje brojila po dolasku itroSkovi za vrijeme

putovanja). Putni radni list uvijek se nalazi u slu2benom vozilu, a kljudevi automobila po zavr6enoj

voinji predaju se ravnatelju ustanove.

Nakon koriStenja sluZbenih automobila slu2benici inamje5tenici duZni su iste vratiti na sluibeno

parkiraliSte.



III. REZERVACIJA I IZDAVANJE SLUZBENIH VOZILA

0lanak 9,

Zafi\ev za rezervacrju sluZbenog automobila podnosi se odgovornoj osobi ustanove
(ravnatelju). Zahtjev se podnosi usmeno te se navodi mjesto i svrha sluZbenog putovanja,

U slu6aju da za odredeno vrijeme ima viSe najavljenih rezervacija od trenutno raspoloZivog broja
vozila, sluZbeni automobil 6e se dati na koriStenje, bez obzira na rezervaciju, onom sluZbeniku i

namje5tenrku dije obavljanje poslova i radnih zadataka ima prioritet,

Odluku o prioritetnom obavljanju poslovima i radnih zadataka slu2benika i namjestenika donosi
ravnatel.j kao odgovorna osoba ustanove.

IV. UVJETI, POSTUPCI, ODGOVORNOSTI KOD ODRZAVANJA SLUZBENIH VOZILA

e lanak 10.

Slu2beniku i namje5teniku se ne mogu izdati kljudevi za slu2bene automobile koji su

tehnidki neispravni ili su neprikladni za sigurnu voZnju.

e lanak 11.

Ekonom / kuini majstor / skladistar / dostavljad obroka Doma vodi brigu o ispravnosti
sluZbenih automobila. Ekonom / kuini majstor / skladiStar / dostavljad obroka je odgovorna osoba
za ispravnost sluZbenih automobila te vodi brigu da se redovni servisi slu2benih automobila
obavljaju pravodobno, prema servisnim intervalima iu ovlastenim servisima.

Clanak 12.

Uodene neispravnosti na slu2benim vozilima moraju se otkloniti u Sto kracem roku iu
servisnim radionicama s kojima Dom ima ugovorenu poslovnu suradnju.
Svi popravci na sluZbenim automobilima u svrhu dovodenja istog u ispravno stanje moraju se
obavljati sukladno planiranim iosiguranim sredstvima za tu namjenu.

U sludaju nastanka kvara ili neispravnosti na sluzbenom automobilu tijekom njegovog
kori6tenja, korisnik slu2benog automobila duZan je odmah obavijestiti ravnatelja o nastalom kvaru i

zajedno s njlm dogovoriti mjere i postupke kako bi se sluZbeni automobil Sto prije doveo u ispravno
stanje.

V. KORISTENJE DRUGIH NACINA PRIJEVOZA

e lanak 13.

Osim kori5tenja slu2benih automobila za prilevoz sluZbenika i namjeitenika mogu se
koristiti idrugi nadini prijevoza kao Sto su:

- sredstva javnog prijevoza,
- kori5tenje privatnog automobila u sluZbene svrhe,
- TAXI prijevoz



e lanak 14.

Drugi nadini pruevoza iz dlanka 13 ovog Akta mogu se koristiti samo u nedostatku

sluzbenih automobila, kada slu2benik i namjeStenik nem a va1e6u Vozacku dozvolu ili kada su drugi

nadini prijevoza ekonomski opravdani'

Koristenje drugih na6ina prijevoza sluZbenika i namjestenika, osim koristenja Sredstva .javnog

prijevoza, odobrava ravnatelj Doma'

AkojesluZbenikuinamjestenikuodobrenaupotrebaprivatnogautomobiIauSluzbeneSvrhe,
Sluzbenikuinamjestenikuseisp|a6ujenaknadazakoristenjeprivatnogautomobilauiznosuod
0,50€ po pri.Jedenom kilometru.

Prilikom koristenja privatnog automobila u sluzbene svrhe sluZbeniku inamjesteniku naknada iz

stavka 3. ovog alanka isplaouje se na temelju popunjenog iovlerenog putnog naloga'

TroskovilavnogprijevozaiTAX|prijevozaslu2benicimainamjestenicimaispla6ujusenatemelju
popunjenog i ovjerenog putnog naloga i prilo2enih raduna za prijevoz'

VI. ODGOVORNOST ZA NASTALU STETU

Clanak 15

U svezi nastanaka Stete na slu2benom ili privatnom automobilu prilikom koristenja istih u

obavljanjupos|ovairadnihzadatakatenaknadaisteprimjenjujuSeodredbezakonakojiseodnosi
na driavne slu2benike te zakona kojim se reguliraju obvezni odnosi'

VII.ZAVRSNE ODREDBE

0lanak 16.

Ovaj PravilniK stupa na snagu prvog dana od dana donosenja iobjaviti ce se na oglasnoj

plo6l i internetskoj stranici Doma wy!L!QI!r!lslKqaslupalc I['
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