DOM ZA STARIJE OSOBE

,MARKO A. STUPARIC* VELI LOSINJ
Vladimira Nazora 40

51551 Veli LoSinj

OIB: 58340389849

Ur. broj: 403/1-2025
Veli LoSinj, 23.07.2025.9.

Na temelji Clanka 29. Stavka 12. Statuta Doma za starije osobe ,Marko A. Stupari¢® Veli

Losinj, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18) i Clanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN br. 95/19) ravnatelj Doma za starije osobe ,Marko A. Stupari¢* Vel
Losinj, Goran Broz, donosi:

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduje se organizacija blagajnickog poslovanja Doma za starije
osobe ,Marko A. Stupari¢”, odgovornosti za blagajnicko poslovanje, evidentiranje
gotovinskog prometa, blagajnicke isprave, blagajni¢ki maksimum, primopredaja blagajne i
ostala pitanja vazna za blagajnicko poslovanje.

Clanak 2.

BlagajniCko poslovanje Doma vodi se u digitalnom obliku, putem racunalnog
programa Riznica PGZ.

Clanak 3.
U Domu se vodi glavna blagajna te se sav promet gotovinskim nov€anim
sredstvima evidentira u glavnoj blagajni (vlastita sredstva).
Il.  BLAGAJNICKI MAKSIMUM
Clanak 4.

Za potrebe redovnog poslovanja Doma, utvrduje se blagajni¢ki maksimum u iznosu
od 1.000,00 €.

Clanak 5.
Iznos sredstava iznad 1.000,00 €., odnosno iznad blagajnickog maksimuma, koji na

kraju dana ostaje u blagajni, treba poloziti na poslovni racun Doma isti dan ili najkasnije
drugi radni dan.




. EVIDENCIJE O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Clanak 6.

Blagajnicko poslovanje evidentira se temeljem blagajni¢kinh isprava:
- blagajnicke uplatnice,

- blagajnicke isplatnice,

- blagajni¢kog izvjestaja.

Za svaku pojedinaénu uplatu/isplatu novca iz blagajne izdaje se zasebna uplatnica/isplatnica koju
potpisuje blagajnik i uplatitelj/primatel;.

V. ODGOVORNOST ZA BLAGAJNICKO POSLOVANJE
Clanak 7.

Gotovinska nov€ana sredstva drze se u sefu blagajne kojom  rukuje
ratunovodstveno-administrativni referent koji je odgovoran za naplate, isplate i stanje gotovine u
blagajni. Zaprimljenu dokumentaciju radunovodstveno-administrativni referent kontrolira formalno i
sustinski, fiziCkim brojanjem potvrduje to¢nost uplacene gotovine, ispisuje isplatnicu na ime i svrhu
uplate prema prilozenoj dokumentaciji s potpisom uplatitelja, ispisuje isplatnicu na ime i svrhu
isplate po prilozenom radunu i obavlja isplatu gotovine s potpisom primatelja tj. osobe kojoj je
isplacena gotovina.

Racunovodstveno-administrativni  referent duzan je raditi obradune blagajne, evidentirati
blagajniCko poslovanje glavne knjige te je odgovoran za gotovinska sredstva u glavnoj blagajni.

Kontrolu blagajnickog poslovanja obavlja financijski knjigovoda te voditelj financijsko -
racunovodstvenih poslova.

V. UPLATE | ISPLATE U BLAGAJNI
Clanak 8.

U blagajni se evidentiraju uplate:

- podignuta gotovina sa poslovnog racuna,

- opskrbnina / ru¢kova po izlaznim rac¢unima,

- ostale uplate vezane za obavljanje djelatnosti (redovnog poslovanja).

Clanak 9.
U blagajni se evidentiraju isplate:
- polog gotovine na poslovni racun,
- povrati preplaéenih opskrbnina / ru¢kova po izlaznim racunima,
- isplate deparca Korisnicima,
- ostale isplate vezane za obavljanje djelatnosti (redovnog poslovanja),
- iznimno, trodkovi putnog naloga, po odobrenju ravnatelja.

Clanak 10.
Isplate koje se evidentiraju u glavnoj blagajni, mogu se obavljati samo na temelju prethodno

izdanog dokumenta kojim se dokazuje nastali poslovni dogadaj (radun, nalog ili drugi dokument)
kojeg svojim potpisom odobrava ravnatelj.




Clanak 11.

Blagajnitka uplatnica se ispostavlja u dva primjerka, jedan primjerak sa dokumentacijom
temelijem koje je izvrdena uplata gotovog novca prilaze se uz blagajnicki izvjestaj, a jedan
primjerak se predaje uplatitelju.

Blagajni¢ka isplatnica se ispostavija u jednom primjerku koji se sa dokumentacijom
temeljem koje je izvrSena isplata gotovog novca prilaze uz blagajnicki izvjestaj.

Clanak 12.

Uplate u blagajnu se polazu dnevno na poslovni racun Doma.

Glavna blagajna se vodi dnevno. Blagajnicki izviestaj se zakljuCuje dnevno / kada se utvrduje
stvarno stanje blagajne.

Blagajnicki izvjestaj sadrzi kronolo$ki sve uplate i isplate provedene u razdoblju sastavljanja
izvjesca po datumu, broju uplate/isplate, iznosu i kontu i zavréno stanje blagajne na dan kada se
izvjeSce sastavlja.

Uz blagajni¢ki izvjestaj se prilazu sve uplatnice i isplatnice s prilozima.

Clanak 13.

Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana dono$enja i objaviti ¢e se na oglasnoj
plogi i internetskoj stranici Doma www.dom-markoastuparic.hr.

Ravnatelj:




