
DOM ZA STARIJE OSOBE

,,MARKo A. srupARrc" vELr loSttt.t
Vladimira Nazora 40
51551 Veli LoSinj

OIB: 58340389849

Ur. broj: 43912-2020
Veli Lo5inj, 26J0.2020.9.

Temeljem clanka 31. Statuta Doma za starije osobe ,,Marko A. Stupari6" Veli LoSinj, sukladno

odredbama dlanka T.Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br, 139/10, 19114, 111118) idlanka 7.

Uredbe o sastavljanju i predaji ilave o fiskalnoj odgovornosti iizvje5taja o primjeni fiskalnih pravila

(NN br. 78111,106112, 130113, 19115, 119115,95/19) ravnatelj Doma za starije osobe,,Marko A.

Stupari6" Veli Lo5inj, Aldo Stipanov, donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

0lanak '1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura odnosno na6in, mjere i rokovi pracenja i naplate prihoda

i primitaka Doma za starije osobe ,,Marko A. Stupari6" Veli Lo5inj.

e lanak 2.

Vlastite prihode koje Dom obradunava i naplacuje dine:

1. Prihod od opskrbnina iparlicipacijaza uslugu stalnog smje5taja idodatne usluge;

2. Prihod od izvaninstitucionalne djelatnosti- pomoc u kuci i prehrana vanjskih korisnika

(priprema i dostava obroka).

Olanak 3.

Procedura odnosno nadin irokovi pracenja naplate prihoda izblanka 2. tocka f .i2.izvodi
se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

RB AKTIVNOST
IZVRSENJE /

ODGOVORNOST
AKTIVNOST /
DOKUMENT

ROK

4 Sklapanje Ugovora Ravnatelj i

Socijalni radnik
Ugovor mora sadrZavati
instrumente za osiguranje
urednog ispunjenja
uoovornih obveza

Kod prijema
Korisnika

z Prijava novog
Korisnika
Racunovodstvenom
referentu

Socijalni radnik Predaja Obrasca sa svim
potrebnim podacima
korisnika za unos u

obradun

Kod prijema
Korisnika

Dostava popisa
Korisnika - dodatne
usruge

Socijalni radnik /
Glavna sestra

Popis mora sadrZavati sve
dodatne usluge po
Korisniku -
(miesecna evidenciia)

Mjesedno, do 05.
u mjesecu za
protekli mjesec

4 lzdavanje raduna -
utvrdivanje
potraZivanja i

obracun svih usluoa

Ra6unovodstveno -

admin istrativni referent
Obradunava zaduZenje za
svakog Korisnika
(izlazni racun)

Mjesecno, do 10
u mjesecu za
protekli mjesec i

Drema ootrebi

5 KnjiZenje izlaznih
raduna povladeniem

Financijski knjigovoda KnjiZi se zaduZenle za
svakoq Korisnika (kniiqa

Po obracunu



podataka iz
operativnog sustava
u Knjigu izlaznih
raduna

izlaznih racuna K77)

h Evidentiranje
naplacenih prihoda

Financijski knjigovoda KnjiZenje u analitidkoj
evidenciji korisnika;
povlacenjem lzvoda
bankovnog racuna putem
net bankinga i povezivanje
sa izlaznim radunima iz
kniige izlaznih raduna

Dnevno

7 Pra6enje naplate
prihoda

Radunovodstveno -
adm inistrativni referent
/ financiiski kniioovoda

Kontrola kaftica Korisnika
prema iskazu stanja

Kontinuirano

8 Utvrdivanje dospjelih,
a nenapla6enih
potraZivanja

Radunovodstveno -

adm inistrativni referent
/ financijski knjigovoda
/ voditelj financijsko -
racunovodstven ih
postova

Prema iskazu stanja
naplate prihoda na kraju
svakog mjeseca
(izvadak otvorenih stavaka,
te isti dati ravnatelju na
uvid

Mjesedno, po
potrebi de5ce

9 Kontaktiranje
korisnika (obveznika
pla6anja)

Racunovodstveno -
administrativni referent
/ financijski knjigovoda

Kontaktiranje mailom ili
pismeni dopis i

upozoravanJe na
neplacanie

Kontinuirano

10 Provjera da lije
potraZivanje
napla6eno

Radunovodstveno -
administrativni referent
/ financijski knjigovoda
/ voditelj financijsko -
radu novodstven ih
poslova

Ako potraZivanje nije
napla6eno, radunovodstvo
obavje5tava socija Ino g
radnika

Kontinuirano,
prema potrebi

11 lzvjeStavanje
ravnatelja o kaSnjenu
placanja

Radunovodstveno -
administrativni referent
/ financijski knjigovoda
/ voditelj financijsko -
racunovodstvenih
ooslova

Predaja popisa duZnika, na
kraju svakog mjeseca,

Mjesedno, i

prema potrebi

12 Kontaktiranje
korisnika (obveznika
pla6anja)

Socijalni radnik Kontaktiranje mailom ili
pismenim dopisom i

upozoravanje na
neplacanje (uz sluZbenu
zabilie5ku) - prva opomena

Prema potrebi

13 Provjera da lije
potraZivanje
napla6eno

Radunovodstveno -
admin istrativn i referent
/ financijski knjigovoda
/ voditelj financijsko -
racunovodstvenih
oostova

Pismena opomena pred
ovrhu uz najavu otkaza
Ugovora

1 5 dana od prve
opomene

14 Dono5enje odluke o
prisilnoj naplati
potraZivanja

Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati
potraZivanja

30 dana od
prsmene
opomene preo
ovrnu

15 Pokretanje prisilne
naplate potraZivanja
- ovrhe

AngaZirani odvjetnik Ovr5ni postupak kod
javnog biljeZnika

Po dono5enju
Odluke o prisilnoj
naplati
potraZivania

Clanak 4.

Ravnatelj donosi odluku o prisilnoj naplati potraZivanja za iznose vede od 500,00 kn po
duZniku ilizapotralivanja starija od 2 mjeseca koja nisu naplacena u roku od 15 dana od slania
opomene pred tuZbu, a na osnovi izvjesia dobivenog od racunovodstva



Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da je potraZivanje nenaplativo primjenom mjera utvrdenih u clanku 3. iz
ove procedure (u sludaju smrti korisnika odnosno obveznika plaianja), a potraZivanje je jednako ili
manje od 500,00 kn ili drugim sludajevima propisanim zakonom, potraZivanje se moZe djelomidno
ili u cijelosti otpisati sukladno prijedlogu ravnatelja i odluke Upravnog vije6a Doma.

e lanak 6.

Ukoliko FINA dostavi obavijest o nemoguinosti naplate potraZivanja i ako je rje5enje
pravomoino, ravnatelj donosi odluku o pokretanju postupka kod nadleZnog suda radi osiguranja
novdane traZbine prisilnim zasnivanjem zalolnog prava na pokretninama ili nekretnini, uz koji
prilaZe i izvr5no rje5enje o ovrsi.

Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana dono5enja i objaviti 6e se na oglasnoj
plodi i internetskoj stranici Doma www.dom-markoastuparic.hr.

Ravnatelj:

Stipanov, dipl. pedagog


