DOM , MARKO A. STUPARIC

PRAVILNIK
O NABAVI ROBA, RADOVA ILI USLUGA

Veli Lodinj, {0. Ob4 . 2019. godine.




Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 120/16) i &lanka
24, toCke 3, Statuta Doma za starije osobe ,Marko A, Stupari¢” Veli Lo$inj, Upravno vije¢e Doma, na
svojoj 1O, sjednici, odrzanoj dana _/@ .04, 2019. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O NABAVI ROBA, RADOVA ILI USLUGA DOMA ,, MARKO A, STUPARIC”

|, OPCE ODREDBE
Clanak 1,
Ovim Pravilnikom o nabavi roba, radova ili usluga (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se na¢in
postupanja i obveze ravnatelja i radnika Doma za starije osobe ,Marko A. Stupari¢” Veli Loéinj (u

daljnjem tekstu: Dom) u planiranju nabave u Domu, te pripremi i provodenju postupaka nabave roba,
radova ili usluga za potrebe Doma.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna&enje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Postupci javne i jednostavne nabave provode se na nacin koji omoguéava uéinkovitu i
transparentnu nabavu te ekonomi¢no troSenje financijskih sredstava Doma.

Clanak 3.
lzratun procijenjene vrijednosti nabave propisan ovim Pravilnikomn temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuéujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Clanak 4.
Dom u postupak nabave koji se (su)financira iz vlastitih izvora Zupanije mora ukljuiti i
predstavnika osnivata Doma, kojeg imenuje pro¢elnik nadleznog upravnog tijela osnivaca.
Na zahtjev upravnog tijela iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Dom je du?an dostaviti presliku cjelokupne

dokumentacije svakog provedenog postupka nabave, ukljuéujuci i ugovor ili okvirni sporazum sklopljen
na temelju tog postupka.

Il. PRIMJENA PRAVILNIKA

Clanak 5.
Ovaj Pravilnik primjenjuje se na:
1. planiranje nabave u Centru;
2. postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna;
3. postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna (za robu i usluge), odnosno manje od 500.000,00 kuna (za radove).

I, PRIMJENA ZAKONA O JAVNOJ NABAVI
' Clanak 6.
Na postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od financijskih pragova iz ¢lanka 5. tocke
3. ovoga Pravilnika, primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

IV. PLANIRANJE NABAVE
Clanak 7.



Za svaku proracunsku godinu donosi se Plan nabave Doma (u daljnjem tekstu: Plan) koji sadrii
podatke o planiranim postupcima nabave roba, radova ili usluga Cija je procijenjena vrijednost jednaka
il ve¢a od 20.000,00 kn, ukljuéujuéi i izuze¢a za nabave koje se namjerava ugovoriti u toj godini, a
izuzete su od primjene Zakona.

Plan na prijedlog ravnatelja donosi Upravno vije¢e Doma za poslovnu godinu, najkasnije u roku
od 30 dana od dana dono3enja financijskog plana Doma.

lzmjene i dopune Plana donose se po postupku propisanom za donosenje Plana,

Plan i sve kasnije izmjene i dopune Plana Dom dostavlja osnivaéu Doma u roku od 15 dana od
dana njihovog donogenja.

Plan I sve kasnije izmjene i dopune Plana objavljuju se na slufbenim internetskim stranicama
Doma roku iz stavka 4. ovoga ¢lanka.

Clanak 8,

Prilikom izrade Plana moraju se posebno uzeti u obzir slofenost predmeta nahave, brojéane
oznake predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave (CPV) i mogu¢nost objedinjavanja istog
predmeta nabave, te vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovarajuceg postupka nabave
ukljuCujuci rokove za dostavu ponuda | moguénost Zalbenog postupka, postujuéi minimalne rokove
propisane Zakonom.

Predmet nabave moZe hiti podijeljen na grupe. Za podjelu predmeta nabave na grupe koristite
se objektivni kriteriji odredeni prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu i/ili vremenu ispunjenja pri éemu
se procijenjena vrijednost odreduje za svaku grupu predmeta nabave | ukupno za predmet nabave.

Clanak 9.

Plan sadrZi najmanje sljedece podatke:
1. evidencijski broj nabave,
naziv predmeta nabave i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nacin da prva rije¢ glasi:
»Nabava... roba, radova ili usluga“),
broj¢ana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave (CPV),
procijenjenu vrijednost nabave i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (hez PDV-a),
vrsta postupka (javna nabava ill jednostavna nabava),
navod planira li se predmet nabave podijeliti na grupe,
navod sklapa |i se ugovor ili okvirni sporazum,
planirani poCetak postupka nabave (mjesec ili kvartal),
. planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,
10. napomena (primjerice naznaka da se radi o zajedni¢koj nabavi i dr.).
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Clanak 10.

Ako se iznimno nakon donoSenja Plana ukafe potreba za nabavom koja je procijenjene
vrijednost jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a izmjena ili dopuna Plana ne moZe se prethodno usvojiti
od strane Upravnog vijeca, ravnatelj Doma u obvezi je prije pokretanja postupka nabave obavijestiti
predsjednika Upravnog vijeé¢a o pokretanju predmetne nabave. U tom slu¢aju odobrena nabava uvrétava
se u sljedece izmjene i/ili dopune Plana.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOST!I MANJE OD 20.000,00
KUNA ' 4
Clanak 11.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se u
pravilu putem narudzbenica odnosno sklapanjem ugovora, ovisno o odluci ravnatelja u konkretnoj
stvari, na temelju jedne ili vi$e prikupljenih ponuda.

e



VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOST! JEDNAKE il VECE OD
20,000,00 KUNA
Clanak 12.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna
pokrece ravnatelj donodenjem Odluke o imenovanju ovla$tenih predstavnika za pripremu i provedbu
jednostavne nabave kojom imenuje najmanje 3 ovlaétena predstavnika Doma za pripremu i provedbu

postupka nabave (u daljnjem tekstu: ovlaéten predstavnici).
OvlaSteni predstavnici ne moraju posjedovati vaze¢i certifikat u podrudju javne nabave,

Clanak 13,
Ovlasteni predstavnici u okviry svojih ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne nabave
primjenjujuci odgovarajuce zakone | podzakonske propise, a osobito:
1. predlaZu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upucen poziv za dostavu ponude,
2. izraduju poziv za dostavu ponude,

3. otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim ravnatelju predla?u odabir najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju za odabir ponude,

4. sudjebluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave,

Clanak 14,

Poziv za dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na na&in da sadrsi sve
potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu ponude, a potpisuje ga ravnatelj.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv za dostavu ponude moze sadrzavati zahtjeve | uvjete vezane
za predmet nabave, kriterije koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove
za iskljugenje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), kriterije za odabir ponude,
bitne i posebne uvjete za lzvrenje ugovora te druge potrebne podatke, dokumente | informacije koje
gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu ponude,

Za nabave radova vrijednosti jednake ili vece od 200.000,00 kuna do 500.000,00 kuna u ugovoru

0 nabavi se od ponuditelja mora zatra?iti Jamstvo za uredno izvr$enje ugovora.

Clanak 15.

Poziv za dostavu ponude $alje se na adrese najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv nacin
(elektroni¢kom pogtom, putem ovlaStenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske
sluzbe, 1 dr.),

lznimno od stavka 1, ovoga ¢lanka, moe se zatraliti jedna ponuda, u sljedeéim slucajevima:

1. nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlase zbog specijalistiekih stru&nih Znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehni¢ki razlozi, i sl.)
nabave robe zbog posebnih okolnosti ili PO posebnim uvjetima,
kada zbog razloga povezanih sa zattitom isklju¢ivih prava ugovor mose izvréiti samo odredeni
ponuditel], ‘

4. kada nije dostavljena’nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

5. Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti,

!

Clanak 16.
Sve zatraZene dokuménte, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavija u izvorniky,
ponuditelji mogu dostaviti y neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se neovjereni ispis
elektroni¢ke isprave,

Ovlasteni predstavnici mogu od nadleZnog tijela zatrasiti provjeru dostavljenih dokumenata.

Clanak 17,
Ponude se dostavijaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu za dostavu ponude,
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kradi od pet dana od
dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluéaju #urne nabave.



Ponude zaprima radnik Doma zaduZen za uredsko poslovanje u Domu. Ponude se zaprimaju
putem postanske sluZbe ili neposredno od ponuditelja. Referent za uredsko poslovanje moZe ujedno biti
f ovlasteni predstavnik.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama, Na omotnici ponude mora biti naznageno:
naziv i adresa narucitelja, naziv | adresa ponuditelja, e\/idencijski broj nabave, naziv predmeta nabave na
koju se ponuda odnosi te naznaka »Ne otvaraj”,

Clanak 18,
Svaki pravodobno zaprimljen dokument iz &anka 17, stavka 3. ovoga Pravilnika upisuje se u
Upisnik o zaprimanju ponuda/jamstava, Upisnik pripremaju i radniku Doma zaduenom za uredsko
poslovanje dostavljaju ovladteni predstavnici.

Na zaprimljenoj omotnici ponuditelja naznacuju se datum i vrijeme (sat, minuta | sekunda)
zaprimanja te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Clanak 19.

Neotvorene omotnice se neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda zajedno sa
Upisnikom o zaprimanju predaju ovlagtenim predstavnicima,

Ponude/jamstva, dokumenti ili predmeti pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne
upisuju se u Upisnik. o zaprimanju ponuda/jamstava | dostavljaju se neotvoreni ovlattenim
predstavnicima koji ih na dokaziv naéin vracaju posiljatelju, o ¢emu sastavljaju sluzbenu biljesku u
zapisniku o pregledu i ocjeni,

Clanak 20.

Postupak otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda vode ovladteni predstavnici.
Ne provodi se javno otvaranje ponuda,

Clanak 21.

Ovlasteni predstavnici vode zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te predlaiu
ravnatelju odabir ponude sukladno kriterijima za odabir, odnosno poniStenje postupka jednostavne
nabave, - -

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima i
zahtjevima iz Poziva za dostavu ponude.

Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi
ravnatelj temeljem dostavijenog prijedloga ovlastenih predstavnika.

Obavijest iz stavka 2. ovoga ¢lanka zajedno sa preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda dostavija se svim ponuditeljima na dokaziv nacin. Odabranom ponuditelju se uz Obavijest o
odabiru dostavljaju i potpisani primjerci ugovora o nabavi.

VII, IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 22.
U svrhu kontrole zakonitog, namjenskog i svrhovitog koriétenja sredstava, ravnatelj imenuje

osobu za pracenje i kontrolu izvrienja ugovora o nabavi,
Osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka duina Je ispuniti Izvjesce o kontroli izvrSenja ugovora o nabavi,

VIl PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23,
Na sva pitanja postupka jednostavnih nabava koja nisu uredena ovim Pravilnikom na
odgovarajuci se nagin mogu primijeniti odredbe Zakona i podzakonskih akata iz podruéja javne nabave.

Clanak 24,
Sastavni dio ovoga Pravilnika &ine: '
obrazac Plana nabave iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika (Prilog 1.),



obrazac Odluke o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne
nabave iz ¢lanka 12, stavka 1. ovoga Pravilnika (Prilog 2.),
obrazac Poziva za dostavu ponude iz ¢lanka 14, ovoga Pravilnika (Prilog 3.),
obrazac Upisnika o zaprimanju ponuda/jamstava iz &lanka 18. stavka 1. ovoga Pravilnika (Prilog
4.),
obrazac Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda iz ¢lanka 21, stavka 1. ovoga Pravilnika
(Prilog 5.),

- obrazac Obavijesti o odabiry ponude iz ¢lanka 21, stavka 3. ovoga Pravilnika (Prilog 6.),
obrazac Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 21. stavka 3, ovoga
Pravilnika (Prilog 7.), te

obrazac lzvje$éa o kontroli izvrSenja ugovora o nabavi iz ¢anka 22, stavka 2. ovoga Pravilnika
(Prilog 8.).

Clanak 25,
Danom stupanja na Snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o nabavi roba, radova ili

usluga Doma ,Marko A. Stuparic”, broj:258/1-2017 0d 9, 5. 2017, godine,

Clanak 26.
Ovaj Praviinik stupa na snagu danom donosenja.

Broj:_1 92 /2019
Veli Lodinj, 10, ©4, 2019. godine

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Oliver Filipas




