
DOM ,,MARKO A. STUPARIC"

PRAVILN IK

O NABAVI ROBA, RADOVA ILI USLUGA

Veli Loiinl, /o. oQ. zlLg.godine.



Na temelju dlanka 15, stavka 2, Zal<ona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 1,2011,6) i dlanka
24, todl<e 3 Statuta Doma za starije osobe,,Marl<o A, Stuparii" Veli LoSinj, Upravno vijeie Doma, na
svojoj l.O sjednici, odrZanoj dana lct.,(rLr ,2019 godine, donijelo je

PRAVILNIK
o NABAVT ROBA, RADOVA tLt USLUGA DOMA,,MAR](O A, STUPARIC'

I' oPcE .DREDBE 
crarrak r.

Ovim Pravilnikom o nabavi roba, radova ili usluga (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se nadin
postupanja iobveze ravnatelja iradnika Doma za starije osobe,,Marko A, Stuparii" Veli LoSinj (u
daljnjem tel<stu: Dom) u planiranju nabave u Domu, te pripremi iprovodenju postupaka nabave roba,
radova ili usluga za potrebe Doma,

lzrazi l5oji se koriste u ovom Pravilniku, a intaju rodno znadenje, koriste se neutralno iodnose se
jednako na muiki iZenski rod,

Cla na k 2,

Postupci javne i jednostavne nabave provode se na nadin koji omoguiava udinkovitu i

transparentnu nabavu te el<onomidno tro5enje financiiskih sredstava Doma.

* elarrak 3,

lzradun procijenjene vrijednosti nabave propisan ovim Pravilnikom temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljudujuiisve opcije imoguia obnavljanja ugovora.

Cla na k 4,
Dom u postupak nabave koji se (su)financira iz vlasfitih izvora Zupanije mora ukljudifi i

predstavnil<a osnivada Doma, kojeg imenuje prodelrrik nadleZnog upravnog tijela osnivada,
Na zahtjev upravnog tijela iz staVka L, ovopla dlanka, Dom je duZan dostaviti presliku cjelokupne

dokumentacije svakog provedenog postupka nabave, ul<ljuiujuii iugovor ili okvirni sporazum sklopljen
na temelju tog postupka,

ll' PRIMJENA PRAVILNIKA 
ctanak s,

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na:

t, planiranje nabave u Centru;
2. postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20,OOO,O0 kuna;
3, postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 20,000,00 kuna, a

manje od 200,000,00 kuna (za robu iusluge), odnosno manje od 500,000,00 kuna (za radove),

lll, pRtMJENA ZAKONA O JAVNOJ NABAVT 
ctanak 6,

Na postupke nabave dija je procijenjena vrijednost ve6a od financijskih pragova iz dlanka 5, todke
3' ovoga Pravilnika, primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon),

IV, PLANIRANJE NABAVE
Xr
Lla ra K /.



Za sval<u proradunsl<u godinu donosi se Plan nabave Doma (u daljnjenr tel<stu: plan) koji sadrZi
podatl<e o planiranim postupcinra nabave roba, rirdova ill usluga dija je procijenjena vrijednost jednal<a
ili veia od 20,000,00 kn, ul<ljudujuii i izuze(a za nabave koje se namjerava ugovoriti u toj godini, a

izuzete su od primjene Zal<ona,

Plan na prijedlog ravnatelja donosi Upravrro vijeie Doma za poslovnu godinu, najkasnije u roku
od 30 dana od dana donoSenja financijskog plana t)oma,

lzmjene idopune Plana donose se po postupku propisanom za donoSenje plana,
Plan isve l<asnije izmjene idopune Plana Dom dostavlja osnivadu Doma u roku od L5 dana od

dana njihovog donoienja
Plan isve kasnije izmjene idopune Plana objavljuju se na sluZbenim internetskim stranicama

Doma rol<u iz stavl<a 4, ovosa dlanka,

Cla na k B,

Prilil<om izrade Plana moraju se posebno uzeti u obzir sloZenost predmeta nabave, brojdane
oznal<e predmeta nabave iz Jedinstvenog rjednika javne nabave (CpV) imoguinost objedinjavanja istog
predmeta nabave, te vrijeme potrebno za pripremu iprovedbu odgovarajuieg postupka nabave
ukljudujuii rokove za dostavu ponuda imoguinost Zalbenog postupka, po5tujuii minimalne rokove
propisane Zal<onom,

Predmet nabavg moZe biti podijeljen na grupe, Za podjelu predmeta nabave na grupe koristjte
se objel<tivni kriteriji odredeni prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu i/ilivremenu ispunjenja pridemu
se procijenjena vrijednost odreduje za svaku grupu predmeta nabave iukupno za predmet nabave,

Clanak 9,

Plan sadrZi najmanje sljedeie podatl<e;
1. evidencijski broj nabave,
2' naziv predmeta nabave igrupa predmeta rrabave, ako je primjenjivo (na naiin da prva rijed glasi:

,,Nabava,,, roba, radova ili usluga"),
3 brojdana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjednika javne nabave (CpV),
4' procijenjenu vrijednost nabave igrupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez pDV-a),
5 vrsta postupka (javna nabava ilijednostavrra nabava),
6, navod planira li se predmet nabave podijeliti na grupe,
7, navod sl<lapa li se ugovor ili okvirni sporazum,
8 planirani podetak postupka nabave (mjeser: ili kvartal),
9 planirano trajanje ugovora ili okvirnog spor.azuma,
10, napomena (primjerice naznaka da se radi o zajednidkoj nabavi idr,),

Clarrak L0,
Ako se iznimno nakon donoSenja Plana ukaZe potreba za nabavom l<oja je procijenjene

vrijednost jednal<e ili veie od 20,000,00 kuna, a izmjena ilidopuna Plana ne moZe se prethodno usvojih
od strane Upravnog vijeia, ravnatelj Doma u obvezi je prije pokretanja postupka nabave obavijestlti
predsjednika Upravnog vijeda o pokretanju predmertne nabave, U tom sludaju oclobrena nabava uvr5tava
se u sljedeie izmjene i/ili dopune plana,

V, PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2O.OOO,OOKUNA 
cranak 11,

Postupal< jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20,000,00 kuna provodi se u
pravilu putem narudZbenica odnosno sklapanjem ugovorai ovisno o odluci ravnatelia u konkretnoi
stvari, na temelju jedne ilivi5e prikupljenih ponuoa,



VI' PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD2o'ooo'oo KUNA 
cranak i.2

Postupak jednostavne nabave procijerrjene vrijednosti jednake ili veie od 20,000,00 kunapoKrece ravnatelj donosenjem odluke o imenovaniu ovlastenih predstavnika za prrpremu iprovedbu
Jedn0stavne nabave koiom imenuje najmanje 3 ovlastena predstavnika Doma za pripremu iprovedbupostupka nabave (u daljnjem tekstu: ovlaiteni predstavnici),

ovlaiteni predstavnici ne moraju posiedovativaZeiicertifikat u podrudju javne nabave,

Clanak 13,
ovlaSteni predstavnici u okviru svoiih ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne nabaveprimjenjujuii odgovarajuie zakone i podzar<onskr: propise, a osobito:L predlazu gospodarske subjekte kojima ie bitj upuien poziv za dostavu ponuqe,2, izraduju poziv za dostavu ponude,

3' otvaraju ponude, obavliaju pregled iocienu ponuda, izradujuzapisnik o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda s priiedlogom odabira ponude kojim ravnatelju predlazu odabir najpovoljnijeponude sukladno kriteriju za odabir ponude,
4' sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupl(a jednostavne nabave,

Cla na k 14
Poziv za dostavu ponude mora bitijasan, razumljiv inedvojben te izraden na.naiin da sadrZi svepotrebne podatl<e l<oji ponuditelju omoguiavaju izradu ponude, a potpisuje ga ravnatelj,

dostavu ponude moZe sadrZavati zahtjeve i uvjete vezane
njivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove
g subjekta - uvjeti sposobnosti), kriterije za odabir ponude,
te druge potrebne podatke, dokumente i informaciie koie
ostavu ponude,

Za nabave radova vrijednosfi jednal<e ili vece od 200,000,00 kuna do 5O0,OOO,o0 kuna u ugovoruo nabavise od ponuditelja mora zatrazitijamstvo za uredno izvrsenje ugovora.

Clrrnak 15,
Poziv za dostavu ponude 5alje se na adrese najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv nadin(elektronidl<om poStom, putem ovlastenog pruzatelja poStanskih usluga ili druge odgovarajuie kurirskesluZbe, idr,),
lznimno od

1 nabave usl 
;e zatraiitijedna ponuda, u sljedeiim sludajevima:

posebnih o 'abir 
predlaze zbog speciialisfiikih strudnih znania i

Z, nabave rob 
rlistiike usluge, tehnidki razlozi, isl,),

3' kada zbog 'ff,ffi ilrxuur'J-T;;r"'- moie izvrsiti samo odredenipo n ud ite lj,
4' kada niie dostavljena'nijedna ponuda, a postupak jednosravne nabave se ponavlja,5 zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogri predvidjeti,

Clanak i.6,
sve zatrazene dokumdnte, osim jamstva za ozbilinost ponude koje se dostavlja u izvorniku,ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovlerenom preslikom smatra se ineovjereni ispiselei<tronidke isprave,
ovlaSteni predstavnici mogu od nadleznog tiiela zatraziti provjeru dostavljenih dokumenata,

Clanak 17.
Ponude se dostavljaju u skladu s nadinom odredenim u pozivu za dostavu ponude,
Rol< za dostavu ponuda mora biti prim.jererr predmetu nabave ine smi,je biti kraiiod pet dana oddana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju iurne nabave,



Ponude zaprima radnik Doma zaduZen z;r uredsl<o poslovanje u Domu, ponude se zaprimajuputem postansl<e sluZbe ili neposredno od ponuditelja, Referent za uredsl<o poslovanje moZe ujedno bitii ovlaSten j predstavn ik,

Ponude se dostavliaiu u zatvorenim omotnicama, Na omotnici ponude mora biti naznadeno:naziv iadresa naruditelja, naziv iadresa ponuditelja, evidencijski broj nabave , naziv predmeta nabave nakoJu se ponuda odnosite naznaka,,ne otvarai,,,

dlanal< 18,
Sval<r pravodobno zaprimljen dol<ument iz dlanka l_7,

Upisnik o zaprimanju ponuda/jamstava, Upisnil< pripremaju
poslovanje dostavljaju ovlaSteni predstavnici,

Na zaprimljenoj omotnici ponuditelja naznaduju se datum ivrijeme (sat, minuta isekunda)zaprimanja te redni broj prema redoslijedu zapnmanja,

risfigli nakon isteka roka za dosravu ponuda ne
mstava i dostavljaju se neotvoreni ovla jtenim
oSiljatelju, o demu sastavljaju sluZbenu bilje5ku u

Clanak 20.
Postupak otvaranja, pregleda iocjene pristiglih ponuda vode ovlaSteni predstavnrcr
Ne provodi se javno otvaranie ponuda,

i'

Clanak 21,
ovlasteni predstavnici vode zapisnik o rrtvaranju, pregledu iocjeni ponuda te predlazuravnateliu odabir ponude sukladno kriteriiima za odabir, odnosno poniitenje postupka jednostavne

na bave,

Za odabir ponude dovoljna ie jedna pristil3la ponuda t<o;a moia udovoljavati svim uvjetima izahtjevima iz poziva za dostavu ponude,
obavijest o odabiru ponude ili obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave donosiravnatelj temerjem dostavrjenog prijedroga ovraStenih predstavnika,
obaviiest iz stavka 2' ovoga dlanl<a zaiedno sa preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu iocjeniponuda dostavlja se svim ponuditeljima na dol<aziv nadin, odabranom ponuditelju se uz obavijest oodabiru dostavljaju i potpisani primjerci ugovora o nabavi,

Clanek2Z,

VII, IZVRSENJE UGOVORA

U svrhu kontrole zakonitog, namjenskog isvrhovitog l<oristenja sredstava, ravnatelj imenujeosobu za praienje ikontrolu izvrienja ugovora o nabavi,
osoba iz stavl<a 1' ovoga dlanka duzna je ispuniti lzvjeSie o kontroli izvrsenja ugovora o nabavi,

Clanak 19,
Neotvorene omotnice se neposredno n,akon isteka roka

Upisnikom o zaprimanju predaju ovlaStenim predstavnicima,

vllr, pRTJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBT 
,,anak 23,

Na sva pitanja postupka jednostavnih nabava koja nisu
odgovarajuii se nadin mogu primijenitiodredbe Zakona ipodzakonskih

CIanak 24,
Sastavni dio ovoga pravilnika dine:
obrazac Plana nabave iz ilanka 9, ovoga pravilnika (prilog L,),

stavka 3, ovoga pravilnika upisuje se u
iradniku Doma zaduZenom za uredsko

za dostavu ponuda zajedno sa

uredena ovim pravilnikom na
al<ata iz podrutja javne naoave,



Danom stupanja na snagu
usluga Doma ,,Marko A, Stuparii,,,

Ovaj pravilnik stupa na snagu

Broj', t92 l2o1,s
Veli LoSinj, /o glt, 2019, godine

dlanal< 26,
danom donoSenja,

stavnika za pripremu i provedbu jednostavne
rilog2.),
voga pravilnika (prilog 3,),

a iz dlanka L8, stavka 1., ovoga pravilnika (prilog

i#ffi:i:tisnika 
o otvaraniu, pregledu iocjeni ponuda iz dtanka 2L, stavka L, ovoga pravitnika

obrazac obavijestio odabiru ponude iz ilanka 2i., stavka 3, ovoga pravilnika (prilog 6,),

;iJilil:fiilHi,l,J"nistenju 
postupka iednostavne nabave iz dtanka 21, stavka 3, ovoga

i;il?: ft'esia 
o kontroli izvrsenja usovora o nabavi iz dranka 22, stavka 2, ovoga pravirnika

Clanak 25,

'voga 
Pravilnil<a prestaje vrijediti pravirnik o nabavi roba, radova iribroj:25811-2017 od g, S,20L7, godine

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJEcA

Oliver Filipas


