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Na temelju dlanka 56, stavka l-. todl<e 2, Statuta Doma za starije osobe,,Marko A, Stuparit" Veli
Upravno vijeie Doma, uz prethodno provedeno savjetovanje s radnidkim vijeiem odnosno

Inim povjerenikom u Domu, sul<ladno dlanku 150, stavku 1-. idlanku 153, stavku 3, Zal<ona o radu
ne novine" broig3l14i 127117) idlanku 57 Statuta Doma za starije osobe ,,Marko A. Stuparii"
inj, na svojoj i{, sjednici, odrZanoj J.3. .c5" 2019, godine, donijelo je

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O
ARNJEM USTROJSTVU I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA DOMA,,MARKO A, S;TUPARIC"

Clanal< 1".

U dlanku 14. Pravilnil(a o unutarnjem ustrojstvu isistematizaciji radnih mjesta Dom,r,,Marko A.
ii" (Broj:1-8511-2015 od 5.5,2015, godine - u daljnjem tekstu: Pravilnik) u tablici iza retka,,voditelj
ijsko-radunovodstvenih poslova" dodaje se novi redak koji glasi: ,,Radunovodstveni referent-
ijski knjigovoda / dlanal< t9a, f 1",

U tablici u retl<u,,ul<upno" broj,,44" zamjenjuje se brojem:,,45"

elanak 2,

lza dlanka 18, dodaje se novi dlanal< 18a. kojiglasi:

,,18a.
dstveni referent-financijski knjigovoda

obavlja sljedeie poslove:
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vodi glavnu knjige s pripadaju6im dnevnicima;
vodi l<njigu ulaznih iizlaznih raduna;

vod i a na litidl<o-knjigovodstvo d ugotrajne materija Ine imovi ne i sitnog inve nta ra;

vodi saldal<onti dobavljada, aZurno itodno vrii uskladivanje stanja;
kontroltra i izvje5cuje o realizaciji ugovora javne nabave, vrijednosno i kolidinski;
obavlja sva plaianja za Dom elektronidkim putem vode(i raduna o ugovorenim ili zadanim
rokovima plaianja, a u okviru dozvoljenih iraspoloZivih sredstava/autonomno iu ok'riru drZavne
riznice;

kontira i provjerava konfiranja svih radunovodstvenih dokumenata u skladu s vaZeiirn radunskim
planom proradunsl<og knjigovodstva iknjizi one iz djelokruga svog radnog mjesta;
l<njiZisve prihode itroSkove po izvorima financiranja, po mjestu troSl<a injihovojvrsti;
obavlja formalne isuStinsl<e kontrole svih ulaznih raduna, daje na ovjeru odgov,;rnoj osobi,
provjerava usl<ladenost sa skladiSnim dokumentima, narudZbenicom i ugovorom o nak,avi;
obavlja formalne isuitrnske l<ontrole putnih naloga;
l<njiZi godi5n.1e inventure ipromjene po izvrienim popisima robe idrugih sredstavr, po odluci
ravnatelja;

dnevno l<njiZi sve promjene po Ziro radunu i blagajni Doma;
po potrebi izraduje izvjeiia o poslovanju idruga statistidka izvjeiia koja proizlaze iz podataka
glavne knjige;

materijalno je odgovoran za zaduZeni osnovni isitan inventar svoje kancelarije isredstva rada s

l<ojima dolazi u kontal<t;

obavlja idruge poslove po nalogu voditelja financijsko-radunovodstverrih poslova ili ra.rrratelja
Potrebna strudna sprema: zavrieno detverogodi5nje srednjoikolsl<o obrazovanje::konomskog
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usmJ renja (s time izjednaden SSS el<onomist)

Posebni uvjefi:
poznavanje rada na fadunalu.
Potrebno radno isl<ustvo u struci: 1godina,"
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